Side 2

[bookmark: _Hlk129094075][bookmark: _GoBack][bookmark: start][bookmark: BEGYND]Den Gode bestilling, 2023
	Bestiller: Vælg organisation
	Modtager:  Vælg organisation og email
	Bestillingen er sendt: 
Klik eller tryk for at angive en dato.

	Sagsbehandler, som sender bestillingen: <Navn> ; <Telefonnummer>
	



[bookmark: _Hlk129094681]Husk den gode dialog om bestillingen:
Som afsender: Udfyld om muligt gerne alle 13 punkter i skabelonen. Hvis du kender sagsbehandleren som skal modtage din bestilling, så tag telefonisk kontakt til vedkommende for at forventningsafstemme indholdet af bidraget. 
Som modtager: Husk at kvittere for modtagelsen af bestillingen, så afsenderen ved, at du har modtaget bestillingen. Husk også at kontakte afsenderen, hvis der er elementer i bestillingen, hvor du har brug for uddybelse.  
	[bookmark: _Hlk129100946]Opgavenavn
	

	Formål


	Bidraget skal bruges til: svar på udvalgsspørgsmål, politisk møde/ tale/ notat/ presseberedskab/ intern overvejelse/ faglige retningslinjer/ internationalt bidrag mv. NB: Det er nødvendigt for modtager at få forklaret en nærmere baggrund for bestillingen.

Bidraget bliver efterspurgt af ministeriet/ udvalget/ andre parter/ ordfører mv.

	Format og omfang





	Der ønskes: et notat, der beskriver XX/ et faktatjek /kvalitetssikring af vedlagte talepunkter m.v. 

Bidragets omfang bør begrænses til XX antal sider/linjer, fordi [forklaring]
Alternativt: Det er ikke muligt/der er ikke behov for at angive et estimat for antal linjer/sider.

Bidraget skal være egnet til at blive citeret direkte til et folketingssvar.
Alternativt: Bidraget vil blive behandlet yderligere og ikke citeret direkte. 

	Indhold og kontekst 






	Der behov for, at bidraget indeholder en uddybende faglig baggrundshistorik på emnet/sagen.
Alternativt: Ministeriet er allerede bekendt med baggrundshistorikken, og der ønskes kun svar på de konkrete spørgsmål. 

Bidraget skal særligt have fokus på XX.
Alternativt: Det er ikke muligt/der er ikke behov for at angive et særligt fokus for bidragets indhold

Andre styrelser i koncernen er også blevet anmodet om et bidrag. XX styrelse er blevet spurgt, da de har ansvar for XX. XX har ansvar for koordineringen af det samlede bidrag.  
Alternativt: Der er ikke blevet anmodet om bidrag fra andre styrelser. 

Bidraget har en økonomisk ramme, der skal tages hensyn til og der er sat XX af til formålet.
Alternativt: Det er ikke relevant at angive økonomisk ramme for bidragets indhold. 


	Historik på processen
	Der er tidligere blevet bestilt et lignende bidrag om samme emne fx: et svar på et udvalgsspørgsmål [indsæt reference/journalnummer hvor muligt]. Der er nu brug for et nyt bidrag, fordi XX.. 
Alternativt: Der er ikke bestilt materiale tidligere, som er relevant for opgaven.

Bidraget har en sammenhæng med en politisk aftale om XX.
Alternativt: Bidraget har ikke en sammenhæng til en politisk aftale.


	Frist* og begrundelse

	Fristen er d. XX. XX. Det skyldes, at den interne frist er X grundet ekstern frist den X.X.

Der er behov for møder undervejs i udarbejdelsen af bidraget. Den videre proces er... 
Alternativt: Det vurderes ikke relevant at afholde møder undervejs i udarbejdelsen af bidraget. 


*En tommelfingerregel er at give bidragsyder 10 hverdage (inkl. udarbejdelse og godkendelse). 
